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Vor dem Start

Wichtig zu wissen

Hinweis: Versuchen Sie nicht bei auftretenden technischen Prob-
lemen ein Zeiterfassungsterminal selbst zu reparieren. Wenden
Sie sich in diesem Fall an Ihren Handler.

e Zeiterfassungsterminals sind komplizierte elektronische
Gerate. Daher sind vor dem Gebrauch alle Sicherheits-
hinweise und Handblcher sorgfaltig zu lesen.

e Die Produktgarantie deckt nicht Defekte oder Stérungen
ab, die durch fehlerhafte Installation, Bedienung, Lage-
rung und Transport sowie durch nichtautorisierte Service-
leistungen hervorgerufen wurden.

e Die Zeiterfassungsterminals der Serie 960 — NTA 960 bzw.
NTB 960 - sind firr den Einsatz in Innenrdumen konzipiert.
Der Einsatz im AuBenbereich erfolgt auf eigenes Risiko
und ist nicht von der Gewahrleistung abgedeckt.
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Allgemeines

Geratespezifikationen

Bei den Zeiterfassungsterminals der Serie 960 handelt es sich um
Terminals modernster Bauart mit touch-key-Bedienung. Unter-
schieden wird in die folgenden zwei Geratetypen:
e NTA 960 - mit berlihrungslosem Leser
e NTB 960 - mit berlihrungslosem Leser und zusatzlichem
optionalen Fingerabdruck-Leser

Wird im vorliegenden Benutzerhandbuch gleichwertig auf die
Zeiterfassungsterminals NTA 960 und NTB 960 eingegangen,
werden diese zusammengefasst als ,NTx 960" bezeichnet.

Leistungsmerkmale
e Erfassung von Personalzeiten und Auftragszeiten

e Minutenaktuelle Information Uber Zeitguthaben bzw. Re-
altime-Abfragen von Zeitkonten, Resturlaub

e Zeitabhangige Umschaltung der Funktionstasten und Ver-
knlpfung der Funktionstasten mit Texten (nur Uber ex-
terne Zeiterfassungssoftware)

e Flexible Integration in LANs und WANSs Uber 10BaseT
e USB-Port — auch fir AuBenstellen ohne Netzwerkanschluss
e Betriebsarten: Online, Offline, autonom

e Integrierter Webserver zur Einstellung wichtiger Funktio-
nen

e Integrierte Notstromversorgung fiir volle Funktion bei
Stromausfall (optional)

e Display mit grafischer Benutzeroberflache

e Fingerabdruckleser (NTB 960)
standardmaBig: Proximity-Leser mit einer Lesereichweite
von ca. 10 cm.

e Einsatz von Transpondern zur Identifikation in Form von
Karten oder Schllsselanhdngern
standardmaBig: EM 4102
optional: Mifare Classic und Mifare DesFire
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Das NTA 960 verwaltet bis zu 10.000 Transponder und verfigt
Uber einen Buchungsspeicher fir bis zu 100.000 Ereignisse. Das
NTB 960 verwaltet bis zu 3.200 Templates und verflgt Uber einen
Buchungsspeicher fir bis zu 50.000 Ereignisse. Somit ist auch im
Offline-Betrieb eine hohe Datensicherheit gewahrleistet. Dies wird
zusatzlich durch Verwendung von Flash-Memory unterstitzt, der
auch bei langerem Stromausfall einen sicheren Datenerhalt ga-
rantiert.

Das NTx 960 unterstitzt echten Online-Betrieb. Wahrend einer
Online-Verbindung werden die erzeugten Buchungen selbststan-
dig direkt zum Host gesendet.
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Betriebsbereitschaft

Hinweis: Die genauen Informationen zur Inbetriecbnahme des
NTx 960 entnehmen Sie bitte der Installationsanleitung.

NTx 960 einschalten

1. Dricken Sie die Ein-/Aus-Taste [ © ] auf der Vorderseite
des NTx 960. Das NTx 960 schaltet sich ein. Auf dem Dis-
play erscheint je nach Voreinstellung das Mend, eine Uhr,
eine Ubersicht iiber Abwesenheitsgriinde oder ein Bild-
schirmschoner. Das Zeiterfassungsterminal ist damit be-
triebsbereit.

NTx 960 ausschalten

1. Drlcken Sie firr ca. drei Sekunden die Ein-/Aus-Taste [ () ]
auf der Vorderseite des NTx 960. Das NTx 960 schaltet
sich aus.

Geratelibersicht

TFT-Display

Status-LEDs

Navigationstasten /

USB-Anschlisse OK-Taste

Reset

Fingerabdruck-

. Leser (NTB 960)
Alphanumerische

Tastatur Bertihrungsloser

Leser

Ein-/Aus-Taste (

USB-Anschluss
RJ45-Steckverbindung
Anschluss Netzteil DC 12 V
Anschluss Spannung DC 12 V

ESC-Taste (Abbruch)

MenU-Taste

Funktionstasten
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Das NTx 960 verflgt Uber ein hinterleuchtetes TFT-Display mit ei-
ner Auflésung von 320 x 240 Bildpunkten.

Die Status-LEDs kennzeichnen, in Abhangigkeit der Art des Blin-
kens, unterschiedliche Arbeitszustande:

e  Grln blinkt im Sekundenrhythmus —
normale Betriebsbereitschaft

e Rot leuchtet flr eine Sekunde -
fehlerhafte Authentifizierung

e  Grin leuchtet fur eine Sekunde -
Verifikation erfolgreich

Tastaturbedienung

Uber die alphanumerische Tastatur des NTx 960 kénnen Ziffern
und Buchstaben eingegeben werden. Durch Driicken der Taste
[*] wird in den jeweiligen Menis das Umschalten zwischen Zif-
fern- und Buchstabeneingabe ermdglicht. Im unteren Bereich des
Displays erscheint als Balken die jeweils angewahlte Option. Bei
der Option Text wird angezeigt, welche Taste flr welchen Buch-
staben gedriickt werden muss.

Projekt hinzuf.

[Text]
Om 1in 20 3M 4N S50

Taste Funktion
0] NTx 960 ein-/ausschalten

M/ Hauptmenu aufrufen;
Funktionen und Speichern aktivieren

ESC Einen Vorgang abbrechen und zurtickkehren
zum vorherigen Schritt

oK Bedienschritt Gbernehmen;
Speichern;

Voreingestellte Abwesenheitsgriinde anzeigen

Benutzerhandbuch Serie 960 Allgemeines o 11



Taste Funktion

Navigations-

tasten

NIV [<[> Innerhalb eines Menis aufwarts, abwarts
oder seitwarts scrollen;

</> Optionen auswahlen

« Eine Stelle rlickwarts l6schen

* Im Eingabemodus Tastatur zwischen Text und
Sonderzeichen umschalten;
In Listenfenstern seitenweise zurtickblattern;

# Informationstaste;
In Listenfenstern seitenweise abwarts blattern;
Im Texteingabemodus Leerzeichen einfligen

1 Informationstaste;

Funktionstasten

Die Tasten *, #, « und 1 koénnen als Funktionstasten genutzt

werden. Die Belegung der Funktionstasten ist variabel und kann
Uber die externe Zeiterfassungssoftware gedndert werden. Damit
lassen sich z. B. personliche Informationen abrufen oder Nachrich-
ten Ubermitteln.

Verwendete Symbole

Bedienschritte bei Anmeldung und Buchung am NTx 960 werden

neben der Sprachausgabe Uber Symbole kommentiert.

Symbol

o
v
P
@

Bedeutung
Bedienschritt ist fehlerhaft

Bedienschritt ist korrekt

Passworteingabe ist notwendig

Administratorstatus: nur der als Administra-
tor festgelegte Benutzer hat Zugang zur
Systemebene

Es liegt eine Information/Mitteilung vor
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Prinzip der Buchungen

Kommt-/Geht-Buchungen

Jeder Mitarbeiter bucht seine An-/Abwesenheit, indem er sein
Identifikationsmedium, einen Transponder oder eine Karte vor
den berlihrungslosen Leser halt bzw. seinen Finger auf den Fin-
gerabdruck-Leser des NTx 960 legt.

Das NTx 960 verfugt in Verbindung mit der Zeiterfassungs-
software Uber eine Buchungsautomatik. Das bedeutet, dass die
Buchungsart, Kommen oder Gehen, weder vom NTx 960 vorge-
geben wird noch vom Mitarbeiter ausgewahlt werden muss. Die
Buchungsart wird von der Zeiterfassungssoftware automatisch
aufgrund der fir den Mitarbeiter hinterlegten Arbeitszeitregelung
ermittelt. Eine Kommt- oder Geht-Buchung wird nur erzeugt,
wenn der Transponder am berlhrungslosen Leser vorbeigefiihrt
bzw. der Finger auf den Fingerabdruck-Leser gelegt wird. Fehlbe-
dienungen durch versehentlich falsch gewahlten Buchungsstatus
(Kommen statt Gehen) sind damit ausgeschlossen.

Abwesenheitsgriinde

Die Mitarbeiter kénnen ihre Kommt-/Geht-Buchung mit einem
Abwesenheitsgrund verkniipfen. Die Anzeige der Abwesenheits-
grlinde ist variabel und kann Uber die externe Zeiterfassungssoft-
ware geandert werden. Werkseitig voreingestellt ist folgende Be-

legung:
Status Bezeichnung
8 Dienstgang
9 Dienstreise
10 Dienstreise 2 Tag
11 Sonstige
12 Raucherpause
13 Zeitausgleich
14 Arztgang
15 Privat

Bei einer Buchung mit Abwesenheitsgrund muss grundsatzlich
erst der Abwesenheitsgrund ausgewahlt und anschlieBend der
Buchungsvorgang mit dem Lesevorgang des Transponders bzw.
Fingers abgeschlossen werden.
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Informationen

Das NTx 960 kann den Mitarbeitern verschiedene Informationen
auf dem Display anzeigen. Dabei wird zwischen Informationen
unterschieden, die automatisch beim Buchungsvorgang angezeigt
werden und Informationen, die optional im Offline- oder im Onli-
ne-Modus erst auf Anforderung Uber definierte Abfragetasten
dargestellt werden.

e Benutzer-ID und Name werden bei jeder Buchung ange-
zeigt

e Durch Driicken der Menu-Taste [M/d] innerhalb von vier
Sekunden nach dem Buchungsvorgang, werden alle im
Speicher befindlichen Buchungen angezeigt.

e Die Terminals verfligen (ber einen Speicher, in dem indi-
viduelle Informationen fir bis zu 1 000 Personen abgelegt
sind. Diese Informationen kénnen entweder bei jeder Bu-
chung und/oder nach dem Driicken der Informationstaste
J#" auf dem Display angezeigt werden. Die Art der Infor-
mationen ist vom verwendeten Zeiterfassungsprogramm
abhangig. Insgesamt sind 250 Zeichen darstellbar.

e Das NTx 960 ist uneingeschrankt onlinefdhig. Es kann di-
rekt mit einem Host verbunden werden und jeden Daten-
satz in Echtzeit selbststandig zu diesem senden und das
berechnete Ergebnis unmittelbar auf dem Display darstel-
len. Zusatzlich kénnen damit direkte Datenbankabfragen
realisiert werden. Die Art der Informationen ist nur vom
eingesetzten Zeiterfassungsprogramm abhangig.

e Das NTx 960 verfligt Giber einen Speicher flr allgemeine
Informationen. Diese Informationen kénnen allen Mitar-
beitern ohne zusétzliche Identifikation zur Verfligung ge-
stellt werden. Das Vorhandensein einer solchen Informati-
on wird durch das Symbol “==7 dargestellt und ist zeitlich
begrenzt.

Hinweis: Es kdnnen nur die Buchungen angezeigt werden, die
sich noch im NTx 960 befinden. Nach einer erfolgreichen Daten-
Ubertragung durch die Software, werden im NTx 960 befindliche
Datensatze automatisch geldscht und kdnnen danach nicht mehr
angezeigt werden.

Datensatzspeicherung

Erfasste Datensatze werden im Datenspeicher gespeichert und
nach einer erfolgreichen Datenlbertragung geldscht.
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Prinzip der Fingerabdruckerkennung

Das NTB 960 ist mit einem leistungsféhigen System zur Identifika-
tion von Personen mit Hilfe eines biometrischen Merkmals, des
Fingerabdrucks, ausgestattet.

Dieser Abschnitt enthdlt Definitionen und Beschreibungen der
Fingerabdruckerkennung mit Hilfe dieses Erfassungssystems:

e Benutzer-Anmeldung (Enroliment)
e Benutzer-Verifikation

e Vergleichsschwellwerte

e Benutzer-ID

e Berechtigungen

Zu den zwei wichtigsten Begriffen der Fingerabdruckerkennung
gehoéren das Einlernen (Enrollment) und die Identifikation/
Verifikation.

Benutzer-Anmeldung

Der Ablauf der biometrischen Identifizierung ist bei allen biome-
trischen Systemen unabhangig vom verwendeten Verfahren prin-
zipiell gleich:

Registrierung des Nutzers im System durch Erfassung der bio-
metrisch relevanten Eigenschaften dieser Person und Erstellung
und Speicherung eines Datensatzes (Template)

Erfassung der biometrisch relevanten Eigenschaften einer Person,
Erstellung eines Datensatzes (Templates) und Vergleich der aktu-
ell prasentierten mit den zuvor abgespeicherten Daten (Mat-

ching).
Fingerabdruck Minuzien Extrahierte Minuzien
o o~
oA
O
7
] —pp
qm@p
o o
-0
o

Zur Erfassung einer Person in einem biometrischen System wird
beim Einlernen vom Fingerabdruck zundchst ein Bild erzeugt. Mit-
tels eines speziellen Algorithmus, wird dieses in einen Datensatz,
das Template, umgewandelt und gespeichert.
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Hinweis: Es ist nicht moglich aus diesem extrahierten Datensatz
auf dem umgekehrten Wege wieder einen Fingerabdruck zu ge-
nerieren.

Dieses Template wird im NTB 960 einer Benutzer-ID zugeordnet
und abgespeichert. Nun kann das zuvor abgespeicherte Referenz-
Template fur den Fingerabdruck verglichen werden mit dem
Template, erzeugt aus dem Fingerabdruck eines aufgelegten Fin-
gers.

Durch den Vergleich des abgespeicherten mit dem aktuell durch
den Benutzer erzeugten Templates kann die Identitdt des Benut-
zers Uberpriift und seine Berechtigung, eine Zeitbuchung mit die-
ser Identitdt zu erzeugen, festgestellt werden. Der gesamte Vor-
gang dauert weniger als zwei Sekunden. Fir die gleiche Benutzer-
ID kdnnen bis zu zehn Finger eingelernt werden. Idealerweise
sollten zumindest mehr als ein Finger erfasst werden, um im Prob-
lemfall einen alternativen Finger nutzen zu konnen. Dazu wird
empfohlen, den linken und den rechten Zeigefinger zu benutzen.
Das gestattet die Verwendung eines alternativen Fingers und
gleichzeitig kann nicht vergessen werden, welcher Finger erfasst
ist.

Identifikation/Verifikation

Bei der Verwendung biometrischer Systeme zur Authentifizierung
von Personen stoBt man immer wieder auf die Begriffe Identifika-
tion und Verifikation. Ziel einer biometrischen Erkennung ist stets,
die Identitat einer Person zu ermitteln (Identifikation) oder eine
behauptete Identitdt zu bestatigen bzw. zu widerlegen (Verifika-
tion).

Identifikation

Es wird ein biometrische Merkmal mit allen im System gespeicher-
ten Referenzmerkmalen verglichen (1:n-Vergleich). Gibt es eine
Ubereinstimmung, ist die Identifikation erfolgreich und die zum
betreffenden Referenzmerkmal gehérende Benutzer-ID Iasst sich
weiterverarbeiten.

Verifikation

Der Nutzer gibt dem System seine Identitat vorab bekannt (z. B.
Uber eine PIN oder Karte). Das System muss das biometrische
Merkmal dann nur noch mit einem zur Benutzer-ID passenden Re-
ferenzmerkmal (1:1-Vergleich) vergleichen und auf Ubereinstim-
mung kontrollieren.

16 e Allgemeines



Vergleichsschwelle

Die Vergleichsschwelle ist eine Zahl, die den Grad der Uber-
einstimmung zwischen dem erfassten und dem abgespeicherten
Template angibt. Die Erfassung und Auswertung biometrischer
Merkmale ist naturgemaB mit Messfehlern behaftet, da sich die
verwendeten Merkmale sowohl im Laufe der Zeit dauerhaft als
auch temporar durch duBere Einfllisse andern und auch die Pra-
sentation gegentber dem System niemals gleich erfolgt. Die zu
unterschiedlichen Zeitpunkten erzeugten digitalen Abbilder des
gleichen biometrischen Merkmals kénnen also nicht zu 100%
identisch sein. Es erfolgt also beim Vergleich deshalb keine Uber-
priifung auf Gleichheit, sondern auf hinreichende Ahnlichkeit.

Die Falsch-Zuriickweisungsrate (FRR)

FRR ist die Haufigkeit (ausgedriickt als prozentualer Anteil), mit
der berechtigte Personen unberechtigterweise zurlickgewiesen
werden. FRR ist in der Regel ein Komfortmerkmal, da falsche Ab-
weisungen vor allem lastig sind, aber die Sicherheit nicht beein-
trachtigen.

Die Falschakzeptanzrate (FAR)

FAR ist die Haufigkeit (ausgedriickt als prozentualer Anteil), mit
der nicht berechtigte Personen als berechtigt akzeptiert werden.
Da eine falsche Akzeptanz in der Regel zu Schaden fihrt, ist FAR
ein sicherheitsrelevantes Mal3. FAR wird allgemein als wichtigstes
Kriterium fir die Qualitat einer Biometrieldsung angesehen. Beide
Werte kénnen durch Anderung der Vergleichsschwelle innerhalb
des Systems beeinflusst werden, stehen jedoch immer in direkter
Abhangigkeit zueinander: eine Verringerung der FAR flhrt unmit-
telbar zu einer Erhdhung der FRR und umgekehrt. Die Vergleichs-
schwelle wird flr alle Benutzer eingestellt. Fir einen Benutzer
dessen Fingerabdruckerkennung schwierig ist, kann zur Verifikati-
on gewechselt werden: ID + Fingerabdruck (1:1 Vergleich). Eine
Erhohung der Toleranzschwelle erhéht die Sicherheit — eine Ab-
senkung hingegen erhéht die Mdglichkeit ungewollten Zugangs.
Deshalb ist die richtige Balance zwischen beiden Werten wichtig.

Hinweis: FAR und FRR beeinflussen einander, eine Erhéhung der
FAR fUhrt zur Reduzierung der FRR. Der Default-Wert fir die Tole-
ranzschwelle ist 35, bei 1:1-Vergleich 15.
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FRR FAR 1:1 1:n

hoch niedrig 45 25
mittel mittel 35 15
niedrig hoch 25 10

Fingerabdruckerfassung
Das Einlernen und die Identifikation von Fingerabdriicken sollten
nach der Installation des NTB 960 vorgenommen werden.

Identifikation

g wa mwoEd X
Fur die Erfassung eines Fingerabdrucks sollte der zentrale Bereich
eines Fingers verwendet werden. Legen Sie den Finger deshalb so

auf Oberflache des Fingerabdruck-Lesers, dass dieser Bereich si-
cher erfasst werden kann.

Installation Einlernen

Richtig

Legen Sie den Finger flachig und zentral platziert mit leichtem
Druck auf die Sensoroberflache.
}wx

: \
o VA
ﬁ ﬂ\\ W |
Um eine hohe Erfolgsrate zu erreichen, wird das Einlernen drei-
mal wiederholt, jeweils in leicht verdndertem Winkel: Das erste

Mal mit zentriert aufgelegtem Finger, das zweite Mal im Winkel
leicht nach links und das dritte Mal leicht im Winkel nach rechts.

Falsch

Vertical

Offset

[A.

A
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Benutzer-Verwaltung

Bevor das NTx 960 genutzt werden kann, missen die Identifika-
tionsmedien im NTx 960 registriert und einer Benutzer-ID zuge-
ordnet werden. Nicht registrierte Medien werden vom NTx 960
nicht akzeptiert.

StandardmaBig ist die Rechtevergabe am NTx 960 auf ,Benutzer”
eingestellt. Damit hat ein Benutzer keinen Zugriff auf System-
einstellungen.

Benutzer-Anmeldung

Nach dem Anschluss an die Stromversorgung kann die An-
meldung der Benutzer durchgeflhrt werden.

1. Drilicken Sie die Ein-/Aus-Taste [ ®]. Das NTx 960 ist be-
triebsbereit.

2. Drlicken Sie die MenU-Taste [M/].

3.  Geben Sie lhre Benutzer-ID und Ihr Passwort ein, damit Ih-
re Berechtigung Uberprift wird.

Hinweis: Ist das die erste Anmeldung in einem neuen oder leeren
System, wird nach dem Driicken der Meni-Taste keine Passwort-
Abfrage durchgefihrt.

Die Benutzer-Anmeldung kann mit folgenden Identifikations-
medien durchgefihrt werden:

e mit einem RFID-Transponder oder einer Karte
e mit einem Fingerabdruck (NTB 960)

e durch Eingabe eines Passworts (Zahlencode)
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Benutzer mit Karte/Transponder anmelden

1.

2.

3.

Driicken Sie die MenU-Taste [M/d], um in das Hauptmenl
zu gelangen.

2.Kommunik. 3.System 4.Datum/Zeit

Wahlen Sie mit den Navigationstasten Benutzer, um einen
Mitarbeiter hinzuzufligen und drlicken Sie die Taste [OK].
Es ist Benutzer aktiviert.

5y = &
‘all e W
Benutzer Bearbeiten Info Pro jekt

Driicken Sie erneut die Taste [OK].
Das System zeigt lhnen die nachste freie Benutzer-ID an.

ID.Nr
Name

g e lden

NBenutzer b
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Neu ®

ID.Nr §
FP Anme lden FP Num:0
Passwt: Anme lden

Karte Wi ime
Rechte Benutzer

(oK (H <)

NTB 960

4. Ubernehmen Sie diese Benutzer-ID (empfohlen) oder ge-
ben Sie eine eigene ein. Die Benutzer-ID darf im Bereich
zwischen 1 und 65.534 liegen.

5. Tragen Sie bei Bedarf den Namen des Mitarbeiters ein.
Den Modus fir die Eingabe von Buchstaben erreichen Sie
durch Dricken der Taste [*]. Im unteren Bereich des Dis-
plays erscheint die Option Text und es wird Ihnen ange-
zeigt, welche Taste fur welchen Buchstaben Sie driicken
mussen.

6.  Wahlen Sie mit den Navigationstasten Karte Anmelden
und drlicken Sie die Taste [OK].

Halten Sie den Transponder bzw. die Karte vor den beriih-
rungslosen Leser. Der Transponder bzw. die Karte wird
ausgelesen und der Benutzer-ID zugeordnet.

Anmelden am NTA 960:

finme 1den

® Anme Lder (-]

-

H Lesen erfolgriii |

Save [0K] Exit

Karte lesen!

Anmelden am NTB 960:

Anme Lden ® Anme Lder ®

Lesen erfolgreich!
Save [0K] Exit [ESC]

‘ Karte lesen!
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7.

Driicken Sie die Taste [OK], um die erfassten Daten abzu-
speichern. Damit ist der Registrierungsvorgang des Trans-
ponders bzw. der Karte abgeschlossen.

Variante 1 zum Beenden:

8.

Driicken Sie die Taste [ESC]. Es folgt die Frage: ,Anderun-
gen speichern?”

Driicken Sie die Taste [OK]. Der Transponder bzw. die
Karte ist gespeichert und es folgt die Rickkehr in das Me-
nu Benutzer.

Variante 2 zum Beenden:

9.

10.

11.

Dricken Sie die Taste [M/]. Es folgen der Hinweis, dass
gespeichert wurde und die Frage, ob eine weitere Anmel-
dung vorgenommen werden soll.

Driicken Sie die Taste [OK], um die nachste Anmeldung
vorzunehmen.

Mit der Taste [Abbruch] kénnen Sie den Erfassungs-
vorgang beenden und in das Menl Benutzer zuriickkeh-
ren.
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Benutzer mit Fingerabdruck anmelden

1.

2.

3.

Driicken Sie die MenU-Taste [M/d], um in das Hauptmenl
zu gelangen.

2.Kommunik. 3.System 4.Datum/Zeit

7.Buchungen 8.Syst-Info

Wahlen Sie mit den Navigationstasten Benutzer, um einen
Mitarbeiter hinzuzufligen und drlicken Sie die Taste [OK].
Es ist Benutzer aktiviert.

Y Y &

Bearbeiten Info

Driicken Sie erneut die Taste [OK]. Das System zeigt lhnen
die nachste freie Benutzer-ID an.

Heu ®

ID.Nr
FP i . FP Num:0
Passwt IEIERGE

Rechte « S
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Ubernehmen Sie diese Benutzer-ID (empfohlen) oder ge-
ben Sie eine eigene ein. Die Benutzer-ID darf im Bereich
zwischen 1 und 65.534 liegen.

Tragen Sie bei Bedarf den Namen des Mitarbeiters ein.
Den Modus fiir die Eingabe von Buchstaben erreichen Sie
durch Driicken der Taste [*]. Im unteren Bereich des Dis-
plays erscheint die Option Text und es wird Ihnen ange-
zeigt, welche Taste fur welchen Buchstaben Sie drlicken
mussen.

Wahlen Sie mit den Navigationstasten FP Anmelden und
driicken Sie die Taste [OK].
aktuelle Benutzer-1D

eingelesene Finger
pro Benutzer

Anmelden(1-1) (=)

Legen Sie nun, jeweils nach der Aufforderung, den glei-
chen Finger dreimal nacheinander auf die Sensorflache
auf, bis eine erfolgreiche Registrierung vermeldet wird.

Driicken Sie nach Beendigung des Scanvorganges die Tas-
te [OK]. Das Template wird gespeichert. Sollte der Einlern-
vorgang nicht erfolgreich sein, werden Sie zur Wiederho-
lung aufgefordert.

Sie kdnnen anschlieBend weitere Finger einlernen.

Mochten Sie das Einlernen des Fingerabdrucks fir den jeweiligen
Mitarbeiter beenden bzw. andere Mitarbeiter anmelden:

9.

Driicken Sie die Taste [ESC] und anschlieBend die MenU-
Taste [M/]. Es folgen der Hinweis, dass das Template
gespeichert wurde und die Frage Weiter?, ob fir einen
weiteren Mitarbeiter das Einlernen erfolgen soll. Wenn ja,
so fiihren Sie den Vorgang mit diesem Mitarbeiter fort.
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Benutzer mit Passwort anmelden

1.

2.

3.

Driicken Sie die MenU-Taste [M/d], um in das Hauptmenl
zu gelangen.

2.Kommunik. 3.System 4, Datum/Zeit

Wahlen Sie mit den Navigationstasten Benutzer, um einen
Mitarbeiter hinzuzufligen und driicken Sie die Taste [OK].
Es ist Benutzer aktiviert.

v, & 8

<) @
Benutzer Bearbeiten Info Pro jekt

Driicken Sie erneut die Taste [OK]. Das System zeigt Ihnen
die nachste freie Benutzer-ID an.

Neu

e

N Benutzer b
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ID.Nr @
Name

5 .. Anme Lden » FP Num:0

Passwt

carte IETTEREEN
Rechte  « EETEC

(oKt )]

| cur(E5C) B AR 960
Bestatigen Sie diese (empfohlen) oder geben Sie eine ei-

gene ein. Die Benutzer-ID darf im Bereich zwischen 1 und
65.534 liegen.

Tragen Sie bei Bedarf den Namen des Mitarbeiters ein.
Den Modus fiir die Eingabe von Buchstaben erreichen Sie
durch Driicken der Taste [*]. Im unteren Bereich des Dis-
plays erscheint die Option Text und es wird lhnen ange-
zeigt, welche Taste fur welchen Buchstaben Sie drlicken
mussen.

Wahlen Sie mit den Navigationstasten Passwt Anmelden
(Passwort Anmelden) und driicken Sie die Taste [OK]:

Anme Lden ®

Passwort (Max Laenge:8 Zeich)

Bestaetigen(Max Laenge:8 2eich)

Geben Sie nun Ihr Passwort als maximal 8-stellige Zahlen-
kombination ein. Die Verwendung von Buchstaben ist
nicht méglich.

Wiederholen Sie das Passwort zur Bestatigung und drU-
cken Sie erneut die Taste [OK], um den Benutzerdaten-
satz zu speichern.

Neben Anmelden erscheint das Symbol &/
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Administrator-Anmeldung

Um zu verhindern, dass unbefugte Benutzer Manipulationen im
System vornehmen, kénnen Administratoren angelegt werden.
Damit haben nur diese, nach Eingabe eines Passworts oder einer
Berechtigungskarte, Zugang zum System.

1. Drlcken Sie die Meni-Taste [M/d], um in das Hauptmen(
zu gelangen.

2.Kommunik. 3.System 4.Datum/Zeit

7.Buchungen 8. Q;<t—[nfn

2. Wabhlen Sie mit den Navigationstasten Benutzer und dri-
cken Sie die Taste [OK]. Es ist Benutzer aktiviert.

¥ .’@ E} fig

/\
<)

Benutzer Bearbeiten Info Pro jekt

3. Drlicken Sie erneut [OK].

4. Tragen Sie die Benutzer-ID des Mitarbeiters ein, der Ad-
ministratorrechte erhalten soll.
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ID.Nr
Name

P ma  Anme lden

Karte

OK(M/<=)
2ur (ESC) NTA 960
Heu ®
ID.Nr B
Name
FP | finmelden  STHG
GEEEME  Anne lden

carte
Rechte (RN °

NTB 960

Die Art der Anmeldung ist die gleiche wie bei der Benut-
zer-Anmeldung. Sie kénnen als Art der Identifikation Fin-
gerabdruck, Passwort oder Karte/Transponder wahlen. Es
wird jedoch die Vergabe eines Passworts empfohlen.

Wahlen Sie nun mit den Navigationstasten Rechte und zu-
satzlich im Eingabefeld Rechte mit den Navigationstasten
die Berechtigungsstufe ,,Administrator” aus.

Driicken Sie die Taste [OK], um den Administratordaten-
satz zu speichern. Nach dem Anlegen eines Administra-
tors ist der Zugang zur MenUstruktur nur nach einer Auto-
risierung erlaubt.

In der BenutzerUbersicht erscheint das Symbol ﬁ neben
der Benutzer-ID des Administrators.
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Benutzer-Bearbeitung

Hinweis: Im folgenden Abschnitt erhalten Sie eine Kurziibersicht
zum Bearbeiten und Léschen von Benutzern.
Die ausflhrlichen Informationen erhalten Sie im Abschnitt
.Grundeinstellungen/Benutzer “ ab Seite 41.

Dricken Sie die Meni-Taste [M/], um in das Hauptmeni
zu gelangen.

Wahlen Sie mit den Navigationstasten Benutzer und dri-
cken Sie die Taste [OK]. Damit sind Sie in der Benutzer-
Verwaltung.

‘} .;@ E/

-

Bearbeiten Info

Wahlen Sie mit den Navigationstasten Bearbeiten und
driicken Sie die Taste [OK].

PageUp: % PageDown: # Editier@K  Funkt: H/¢

Wahlen Sie mit Hilfe der Navigationstasten oder mit der
nachstehend beschriebenen Suchfunktion den gewiinsch-
ten Mitarbeiter aus.
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5. Drlcken Sie die Menu-Taste [M/]. Es 6ffnet sich ein
Auswahlfenster.

6.  Wabhlen Sie die gewlinschte Aktion aus.

%Buchung
&Edit iere

&»_ Loe Benutzer

37 Neu
0

Suchen

Sind im System bereits viele Personen registriert, wird die Aus-
wahl Uber die Navigationstasten zu umstandlich.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und in der Benutzer-
Verwaltung Bearbeiten und driicken Sie die Taste [OK].

2. Dricken Sie die Meni-Taste [M/].
3. Wabhlen Sie die Funktion Suchen.

4. Tragen Sie die Benutzer-ID bzw. den Namen des Mitarbei-
ters ein und bestatigen Sie mit der Taste [OK]. Der ge-
suchte Mitarbeiter wird angezeigt.
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Buchung

In diesem MenlU konnen alle Zeitbuchungen fir einen im Bu-
chungsspeicher vorhandenen Mitarbeiter angezeigt werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und in der Benutzer-
Verwaltung Bearbeiten und driicken Sie die Taste [OK].

2. Wabhlen Sie den gewdlnschten Mitarbeiter und driicken Sie
die Meni-Taste [M/].

3. Wabhlen Sie die Funktion Buchung.

o

112704 17 06

17:06 17: 05
17:04 17: 02

4. Wahlen Sie mit den Navigationstasten die gewlinschte
Buchung und driicken Sie die Taste [OK]. Es werden die
dazugehdrigen Details angezeigt.

07-18 0s

1 07-18 13:05

I

I 0
1 07-18 13:05 I )
1 07-18 13:05 1 0

i Anzahl Buchungen: 04 I1:ID: S:Guten Tag!

Editieren

In diesem Menl kénnen vorhandene Einstellungen fir eine Per-
son gedndert werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und in der Benutzer-
Verwaltung Bearbeiten und driicken Sie die Taste [OK].
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2. Wabhlen Sie den gewdlinschten Mitarbeiter und driicken Sie
die Meni-Taste [M/d].

3. Wabhlen Sie die Funktion Editiere.
Editiere ®

ID.Nr 1

o ENEIEEEE
FP Wziavizavarlome £DENUMET
Passwt | fAnmelden |

rechte  « RN

"ok (M) |

4. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und Gber-
nehmen Sie diese mit der Taste [OK].

Weitere Informationen Abschnitt ,Grundeinstellungen”/
,Benutzer” ab Seite 41.

Benutzer l6schen

Méchten Sie Benutzer aus dem System |0schen oder nur die zu-
geordneten Karten/Transponder, Passworter, Fingerabdrlicke
oder Fotos, konnen Sie das in diesem Meni vornehmen. Weitere
Informationen Abschnitt ,Benutzer-Abmeldung” ab Seite 33.

Neu

Dieses MenU dient der Neuanmeldung von Mitarbeitern. Weitere
Informationen Abschnitt ,Benutzer-Anmeldung” ab Seite 19.
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Benutzer-Abmeldung

In diesem MenU konnen Sie aus dem System |0schen:
e Benutzer
e Passwort
e Karte/Transponder

e Fingerabdruck

1. Wabhlen Sie im HauptmenUl Benutzer und in der Benutzer-
Verwaltung Bearbeiten und driicken Sie die Taste [OK].

2. Wabhlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter und driicken Sie
die Meni-Taste [M/d].

3. Wahlen Sie die Funktion Loe Benutzer.

Loe Benutzer ®

Loesche FP

2ur (ESC)

4. Wahlen Sie mit den Navigationstasten die gewlinschte
Option und flhren Sie entsprechend den Anweisungen
das Léschen durch.
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Kommt-/Geht-Buchungen

Durch den Einsatz der Transponder- bzw. Fingerabdruck-Technik
oder die Eingabe von Passwortern beim Kommen bzw. Gehen,
lassen sich Fehlbuchungen nahezu komplett vermeiden. Das NTx
960 erkennt automatisch, ob es sich um eine Kommt- oder Geht-
Buchung handelt.

Zusatzlich kdnnen Abwesenheiten wie Pause, Dienstgang, Arzt-
gang usw. festgelegt werden.

Hinweis: Jeder Mitarbeiter kann nach der Buchung innerhalb von
ca. 10 Sekunden seinen aktuellen Stand (Plus-/Minusstunden, Ur-
laubskonto, individuelle Textnachrichten) ablesen.

Weitere Informationen Abschnitt ,Buchungsinformationen” auf
Seite 38.

Folgende Buchungsmdglichkeiten stehen zur Verfligung:
e Buchung mit Karte/Transponder
e Buchung mit Fingerabdruck

e Buchung mit Passwort
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Buchung mit Karte/Transponder

Kommt-Buchung

1. FuUhren Sie lhren Transponder bzw. lhre Karte entspre-
chend deren Lesedistanz vor dem Lesebereich des berih-
rungslosen Lesers vorbei. Gehen Sie dabei von einer der
Seiten des Zeiterfassungsterminals aus.

Hinweis: Flihren Sie den Transponder bzw. die Karte vor dem be-
rihrungslosen Leser nicht vorbei, kann es zu Doppelbuchungen
kommen. Weitere Informationen Abschnitt ,,Doppelbuchung” auf
Seite 39.

Wurde der Transponder bzw. die Karte akzeptiert, erscheinen auf
dem Display die Benutzer-ID, der Name des Mitarbeiters und die
Bestatigung der Priifung durch ein griines Hakchen sowie als
Sprachausgabe ein ,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung
wird die Buchung mit Transpondernummer, Name, Datum/Uhr-
zeit und Buchungsmedium im NTx 960 gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display
ein rotes Kreuz und Sie werden zum erneuten Anhalten des
Transponders bzw. der Karte aufgefordert.

Geht-Buchung

Méchten Sie eine Geht-Buchung mit einer Abwesenheit verbin-
den,

1. drlcken Sie eine der Navigationstasten und wahlen Sie
anschlieBend mit den Navigationstasten die gewlinschte
Abwesenheit.

2. Fuhren Sie lhren Transponder bzw. lhre Karte entspre-
chend deren Lesedistanz vor dem Lesebereich des berih-
rungslosen Lesers vorbei. Gehen Sie dabei von einer der
Seiten des Zeiterfassungsterminals aus.

Wurde der Transponder bzw. die Karte akzeptiert, erscheinen auf
dem Display die Benutzer-ID, der Name und die Bestatigung der
Prifung durch ein griines Hakchen sowie als Sprachausgabe ein
,Danke”.

Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung bei angewéhl-
tem Abwesenheitsgrund mit Benutzer-ID, Name, Buchungsart,
Datum, Uhrzeit und Abwesenheitsgrund im NTx 960 gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, werden Sie zum erneuten
Anhalten aufgefordert.
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Buchung mit Fingerabdruck

Kommt-Buchung

1. Legen Sie einen der angemeldeten Finger auf die Sensor-
flache auf.

Wurde der Fingerabdruck akzeptiert, erscheinen auf dem Display
die Benutzer-ID, der Name und die Bestatigung der Priifung durch
ein grlines Hakchen sowie als Sprachausgabe ein ,Danke”. Nach
erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit Benutzer-ID,
Name, Buchungsart, Datum und Uhrzeit im NTx 960 gespeichert.

War die Fingererkennung nicht erfolgreich, werden Sie zum er-
neuten Auflegen des Fingers aufgefordert.

Geht-Buchung

Mochten Sie eine Geht-Buchung mit einer Abwesenheit verbin-
den,

1. drlcken Sie eine der Navigationstasten und wahlen Sie
anschlieBend mit den Navigationstasten die gew(linschte
Abwesenheit.

2. Legen Sie einen der angemeldeten Finger auf die Sensor-
flache auf.

Wurde der Fingerabdruck akzeptiert, erscheinen auf dem Display
die Benutzer-ID, der Name und die Bestatigung der Priifung durch
ein grines Hakchen sowie als Sprachausgabe ein ,Danke”.
Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung bei angewéhl-
tem Abwesenheitsgrund mit Benutzer-ID, Name, Buchungsart,
Datum, Uhrzeit und Abwesenheitsgrund im NTx 960 gespeichert.

War die Fingererkennung nicht erfolgreich, werden Sie zum er-
neuten Auflegen des Fingers aufgefordert.
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Buchung mit Passwort

Ein Passwort, bestehend aus 1 bis 8 Ziffern, kann ebenfalls zur
Authentifikation verwendet werden.

Kommt-Buchung

1. Geben Sie Ihre Benutzer-ID ein und drlicken Sie die Taste
[OK].

2. Geben Sie Ihr Passwort ein und driicken Sie die Taste
[OK].

Wurde das Passwort akzeptiert, erscheinen auf dem Display die
Benutzer-ID, der Name und die Bestatigung der Priifung durch ein
griines Hakchen sowie als Sprachausgabe ein ,Danke”. Nach er-
folgreicher Uberpriifung wird die Buchung gespeichert.

War die die Eingabe des Passworts nicht erfolgreich, werden Sie
zur erneuten Eingabe Ihres Passworts aufgefordert.

Geht-Buchung

Mochten Sie eine Geht-Buchung mit einer Abwesenheit verbin-
den,

1. drlcken Sie eine der Navigationstasten und wahlen Sie
anschlieBend mit den Navigationstasten die gew(linschte
Abwesenheit.

2. Geben Sie lhre Benutzer-ID ein und driicken Sie die Taste
[OK].

3. Geben Sie Ihr Passwort ein und dricken Sie die Taste
[OK].

Wurde das Passwort akzeptiert, erscheinen auf dem Display die
Benutzer-ID, der Name und die Bestatigung der Priifung durch ein
griines Hakchen sowie als Sprachausgabe ein ,Danke”. Nach er-
folgreicher Uberpriifung wird die Buchung bei angewahltem Ab-
wesenheitsgrund mit Benutzer-ID, Name, Buchungsart, Datum,
Uhrzeit und Abwesenheitsgrund im NTx 960 gespeichert.

War die Eingabe des Passworts nicht erfolgreich, werden Sie zum
erneuten Eintragen aufgefordert.
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Buchungsinformationen

Jeder Mitarbeiter kann nach einer Buchung innerhalb von ca.
10 Sekunden seine aktuellen Buchungen ablesen.

1. Drlcken Sie die MenU-Taste [M/].
Angezeigt werden das Datum und die Buchungen.

17:06 17: 05
17:04 17:03

2. Wabhlen Sie mit den Navigationstasten eine Buchung, zu
der Sie weitere Informationen wiinschen.

3. Drilicken Sie die Taste [OK].
Angezeigt werden die Benutzer-ID, der Name, die Bu-
chungszeit, die Buchungsart (Fingerabdruck ,F“, Trans-
ponder 1", Passwort ,,P”) und unter Status, wenn ange-
wahlt, der Abwesenheitsgrund.

i Anzahl Buchungen: 04 I:ID: S:Guten Tag!
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Doppelbuchung

Fehler durch Doppelbuchungen am NTx 960 kénnen durch eine
Einstellung der Wiederholsperre im System vermieden werden.

Bei aktivierter Wiederholsperre wird nur die erste Buchung einer
Person innerhalb des eingestellten Zeitraums gespeichert. Bei ak-
tivierter Sprachausgabe ertdnt anstatt der Standardquittierung
.Danke!” die gednderte Ansage ,Buchung (bereits) erfasst! Dan-
ke!”. Diese Buchung wird nicht gespeichert.

Andere Personen sind innerhalb dieses Zeitraums nicht von der
Wiederholsperre beeintrachtigt, kdnnen also ungehindert buchen.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den
MenUpunkt System.

Einstellungen ®

Datum . 2
TastPiep « >

sprache « (I * vol. Nid B
WiederhSperre
Speicherwarnung

LOK01ZC) ]

TastPiep « * Finger Sens s b
sprache « [ * Vol. i [
Alg version, [SE

WiederhSperre

Spemher‘Har‘nungn | NTB 960
Wiederholsperre: Dieser Parameter ermoglicht die Ein-
stellung eines Zeitraums in Minuten, innerhalb dessen eine
zweite Buchung der gleichen Person nicht abgespeichert
wird.

Die Standardeinstellung ,0” bedeutet dabei, dass keine
Wiederholsperre eingestellt ist.
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2. Nehmen Sie die gewiinschte Anderung vor und {iberneh-
men Sie diese mit der Taste [OK].

Hinweis: Die Wiederholsperre verhindert nur die doppelte Spei-
cherung von Datensatzen im NTx 960.

Im Online-Modus werden Buchungen jedoch direkt zum Host
ibertragen. Die Uberpriifung auf doppelte Buchungen muss in
diesem Fall in der Auswertungssoftware erfolgen.
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Grundeinstellungen

Vom Hauptmeni aus kénnen Sie in den folgenden Menls Einstel-
lungen fir ein effektives Arbeiten mit Ihrem NTx 960 vornehmen:

" O
N, il

2.Kommunik. 3.System 4.Datum/Zeit

© o W

S.USB 6.Test 7.Buchungen 8.Syst-Info

Benutzer

Wahlen Sie in der Benutzer-Verwaltung Benutzer. Unter Benutzer
haben Sie die folgenden Einstell- und Auswahlmdglichkeiten:

.’@ .’@ I fig

Benutzer Bearbeiten Info Pro jekt

Benutzer

In diesem Menl kdnnen Sie den Mitarbeiter am NTx 960 anmel-
den und die Art und Weise der Anmeldung festlegen.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und in der Benutzer-
Verwaltung Benutzer.
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ID.Nr
Name

e Anme lden

ID.Nr |
Name

FP finme Lden  RSSTTTTS

Passut [IESEEIN
carte
Rechte >

NTB 960

ID.Nr.: Benutzer-ID des Mitarbeiters (diese muss mit der
Benutzer-ID in den Mitarbeiterstammdaten der Software
Ubereinstimmen).

Name: Name des Mitarbeiters (der Eintrag ist nicht zwin-
gend erforderlich).

FP: Aufruf des Menis zum Anmelden mit Fingerabdruck.
Passwt: Aufruf des Menls zum Anmelden mit Passwort.
Karte: Aufruf des Meniis zum Anmelden mit Transponder
bzw. Karte.

Rechte: Vergabe der Zugriffsrechte (normaler Benutzer,
Administrator)

Bearbeiten

In diesem MeniU konnen Sie einen Mitarbeiter auswahlen, bei
dem Anderungen vorgenommen werden sollen.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und in der Benutzer-
Verwaltung Bearbeiten.
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PageUp: % PageDown: # Editier@K  Funkt: M/¢

Nach Auswahl eines Mitarbeiters stehen Ihnen zwei Bedienmdg-
lichkeiten zur Verfligung:

Driicken der Taste [OK]

Sie gelangen sofort in das MenU Editiere. Bei dem ausge-
wéhlten Mitarbeiter kénnen Anderungen fiir den Anmel-
devorgang und der Rechtevergabe vorgenommen wer-
den.

Driicken der Menii-Taste [M/]

Fir den angewahlten Mitarbeiter stehen die folgenden
Bearbeitungsoptionen zur Verfigung. Diese konnen Sie
mit den Navigationstasten anwahlen und anschlieBend
mit der Taste [OK] &ffnen.

&)Buchung
&Edit iere

&_ Loe Benutzer
o)

& Neu
& Editier@K  Funkt: M/4

Suchen

Im NTx 960 kann zeitsparend ein Mitarbeiter nach Benutzer-ID
oder Name gesucht werden.
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Name

o~ —
Buchung

FUr einen im Buchungsspeicher vorhandenen Mitarbeiter kénnen
in diesem Mend alle Zeitbuchungen angezeigt werden.

17:06 17:05
17:04 17:03

Details:

Nach Auswahl einer Zeitbuchung und Driicken der Taste [OK] er-
halten Sie detaillierte Informationen zu dieser Buchung.

1 07-18 13:05 1 o

1 07-18 13:05 I o
1 07-18 13:05 1 )

Anzahl Buchungen: 04
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Editieren

Vorhandene Einstellungen fur einen Mitarbeiter kdnnen in diesem
Menu geadndert werden.

Editiere ®

ID.Nr 1

v NS
R ——
Passwt: Anme Lden

arte IEISEEN

Rechte Benutzer

Benutzer lIoschen

Im Menl Loe Benutzer kdnnen Sie bei einem ausgewahlten Mit-
arbeiter verschiedene Ldschoptionen nutzen. So kann der ausge-
wahlte Mitarbeiter komplett aus dem System geldscht werden
oder nur die ihm zugeordneten Karten/Transponder, Passworter
oder Fingerabdriicke.

Loe Benutzer ®

Loesche FP

Neu

Dieses Meni dient dem Neuanmelden von Mitarbeitern. Weitere
Informationen Abschnitt ,Benutzer-Verwaltung” ab Seite 19.
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ID.Nr
Name
GERSME  Anme Lden

Karte
Rechte < :

Info

Dieser Menipunkt dient der Ansicht und Weitergabe von Infor-
mationen. Die im Informationsspeicher abgelegten Mitarbeiter-
informationen werden auf dem Kommunikationsweg von einer
externen Software Ubertragen und abgespeichert. Wird das NTx
960 im reinen Offline-Modus ohne PC-Anbindung betrieben, las-
sen sich diese Informationen jedoch auch direkt am NTx 960 ver-
walten.

1. Wahlen Sie im Hauptmenii Benutzer und der Benutzer-
Verwaltung Info.

Es stehen Ihnen zwei Bedienmoglichkeiten zur Verfligung:

e Driicken der Taste [OK]
Zum angewahlten Mitarbeiter werden, wenn bereits vor-
handen) Informationen angezeigt (ZeigeInfo):
- z. B. Name / Saldo VT (Saldo Vortag) / Resturlaub
- Start / Gultig / Typ (Zugriffsberechtigung)

e Driicken der Menii-Taste [M/]
Fur den angewahlten Mitarbeiter stehen die folgenden
Bearbeitungsoptionen zur Verfliigung.
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Neu

Neuerstellen einer Information bzw. Mitteilung.
NeuInfo )

2ot 1o 1<l 1o El<s
M

: M » Info Anze

2ur (ESC)

Textfeld: Eingabemdglichkeit fir eine Information. Den Eingabe-
modus flr Buchstaben erreichen Sie durch Driicken der Taste [*].
Start: Startzeit der Informationsanzeige.

Guelt: Gultigkeitszeitraum der Informationsanzeige (in Minuten).
Typ: Ausgabetyp der Information bzw. Mitteilung.

e Allgemein: Information an alle Mitarbeiter
In der Standardansicht erscheint unten in der Informati-
onszeile das Symbol 7. Durch Driicken der Taste [*]
lasst sich die Information anzeigen.

e Reserviert: Funktion derzeit nicht belegt

e Personal: Information flir einen einzelnen Mitarbeiter

Editieren
Bearbeiten einer Information bzw. Mitteilung.
Editiere Info ®

start R Blv B By B
Guelt (ORI v
Tup ] 8 » Info Anze.

OK (M7 <-) | RS

Loéschen

Loschen von anliegenden Informationen fiir den angewahlten
Mitarbeiter.
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Kommunikation

In diesem Meni haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Daten-
schnittstellen zu konfigurieren.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation.

Netzwerk

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und anschlie-
Bend den Menlpunkt Netzwerk, um die Einstellungen der
TCP/IP-Schnittstelle vorzunehmen:

Netzwerk (]

subnetmask el EEEH §o ]

NetSpeed . b,
OK (M/<=) 2ur (ESC)

IP-Adresse: In einem Datennetzwerk wird jeder Netz-
werkteilnehmer Uber eine eindeutige Nummer - die IP-
Adresse — adressiert. Tragen Sie an dieser Stelle die IP-
Adresse flir das NTx 960 ein, wenn die Datenkommunika-
tion Uber das Netzwerk erfolgen soll. Eine freie, nicht be-
nutzte IP-Adresse erhalten Sie bei lhrem Systemadminist-
rator.

Subnetmask: Die SubNetmask ist vom Format her wie ei-
ne IP-Adresse aufgebaut (000.000.000.000). Sie gibt an,
zu welchem Netz das NTx 960 gehort.
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GateWay: Ein Wert flir den Gateway muss nur eingege-
ben werden, wenn sich das NTx 960 nicht im gleichen
Netzwerksegment befindet wie der Kommunikations-PC.
Im Allgemeinen bleiben diese Werte unverdndert.

Net Speed: An dieser Stelle ist die Geschwindigkeit des
Datennetzwerks auszuwahlen. Es wird empfohlen, die
voreingestellte automatische Auswahl beizubehalten.

Sicherheit

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und anschlie-
Bend den Meniipunkt Sicherheit.

Sicherheit (]
GeraetelD (1-254)
Kom.-Purt. _ (Max 6 Zeich)

N

GeraetelD: Sind mehrere NTx 960 an einem seriellen
RS485-Bus angeschlossen, missen diese fir eine zweifels-
freie Identifikation mit jeweils unterschiedlichen Gerate-
nummern versehen werden. Flr die anderen Kommunika-
tionsarten ist die Anderung der Geratenummer nicht
notwendig.

Kom.-Pwrt: Bei dem einzugebenden Passwort (Zahlen-
kombination) handelt es sich um ein Kommunikations-
Passwort, das wahrend des Datenaustauschs zwischen ex-
terner Kommunikationssoftware und NTx 960 benutzt
werden kann, um die Sicherheit wdhrend des Datenaus-
tauschs zu erhohen. Das gleiche Passwort muss auch von
der Kommunikationssoftware verwendet werden. Unter-
stltzt diese ein solches Passwort nicht, sollte der hier ein-
getragene Standardwert ,0" beibehalten werden.

WLAN Setup (optional)

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und anschlie-
Bend den Menipunkt wLAN Setup. Hier finden Sie Ein-
stellmoglichkeiten der wLAN-Datenschnittstelle.
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wLAN Setup ®

so
NetzwerkTyps v
AuthMode s
Encrup Modes WS
IP Adresse s »

SSID: Bezeichnung des wLAN-Netzwerks eintragen.
NetzwerkTyp: Es kann zwischen den Netzwerktypen
Infra und Adhoc gewahlt werden. Unter Infra wird ein
strukturiertes Netzwerk verstanden und unter Adhoc eine
direkte Verbindung zwischen zwei Netzwerkteilnehmern -
ein Peer to Peer-Netzwerk.

AuthMode: Fir das Infrastruktur-Netzwerk stehen ver-
schiedene Authentifikationstypen zur Auswahl:

e Open

e Shared

o WEPAUTO
o WPA

e WPA2 (nicht bei allen Modellen)

Fur das Adhoc-Netzwerk stehen folgende Authentifikati-
onstypen zur Auswahl:

e Open

e Shared

e WEPAUTO
e \WEPNONE

Wenn fiir den Verschlisselungstyp ,,None" gewahlt wur-
de, kann das Passwort bei WEP und WPA nicht modifiziert
werden.

Encrypt Mode: Verwendung eines Verschlisselungsmo-
dus, den Passworttyp und das Passwort auswahlen.

IP Adresse: Art der Vergabe einer IP-Adresse auswahlen
- manuelle Eingabe oder Vergabe tiber DHCP.

Bei Auswahl von Manuell ist unter Point IP die IP-Adresse,
Subnet-Mask und gegebenenfalls eine Adresse fir das Ga-
teway einzutragen.
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Wireless LAN (optional)

1.

Wahlen Sie im Hauptmenl Kommunikation und anschlie-
Bend den MenUlpunkt Wireless LAN. Es erfolgt die Suche
und Anzeige von vorhandenen Netzwerken.

System

Wahlen Sie im Hauptmeni System. Es stehen lhnen die
folgenden Systemoptionen zur Verfligung:

L |

o

Display 3 Klingel Verschied.

System

1.

Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den
Menupunkt System. Stellen Sie hier verschiedene Parame-
ter zur Anzeige, Audioausgabe und Speicherverwaltung
ein.

Einstellungen ®

Datum . v
TastPiep « g

Sprache « * vol. . 2
WiederhSperre m

S;:leicher‘war-nungm
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Einstellungen

Schuwelle(1:1) (1:N)

Datum MDD MM, Yy

TastPiep « * Finger Sens s >

sprache « (I vol. . >

Alg version, [N

WiederhSperre

Speicherkarnungigsl

Schwelle: Gilt fir Fingerabdruck. Je nach Anforderungen
an die Treffsicherheit des biometrischen Erkennungssys-
tems muss ein Schwellwert fiir die Ahnlichkeit festgelegt
werden, Uber dem die Berechtigung vergeben und unter
dem die Berechtigung verweigert wird. Je héher (oder ge-
ringer) der Schwellwert gewahlt wird, desto geringer
(oder héher) ist die Wahrscheinlichkeit, dass eine Berech-
tigung unzutreffend erteilt wird. Andererseits steigt (sinkt)
mit dem Schwellwert die Wahrscheinlichkeit, dass jemand
unberechtigt abgewiesen wird.

Verifikation (1:1 Vergleich) / Identifikation (1:N Vergleich)
Datum: Das gewl(inschte Datumsformat auswahlen; z. B.
DD.MM.YY (TT.MM.JJ)

TastPiep: Einen Quittierungston bei Tastaturbetatigung
aktivieren oder deaktivieren.

FingerSens: Gilt fir Fingerabdruck-Leser. Empfindlichkeit
des Fingerabdruck-Lesers auswahlen.

Sprache Die Sprachausgabe aktivieren oder deaktivieren.
Volumen: Lautstarke der Audioausgabe einstellen
(High=laut, Mid=mittel, Low=leise).

Alg Version: Das NTB 960 unterstltzt zwei verschiedene
Erkennungsalgorithmen - Version 9.0 / Version 10.0. Mit
diesen Algorithmen erzeugten Templates unterscheiden
sich deutlich in Aufbau und GréBe und sind deshalb unter-
einander nicht kompatibel. Im Auslieferungszustand ist
Version 10.0 voreingestellt. Mit der Umschaltmdglichkeit
auf den Algorithmus 9.0 ist die Abwartskompatibilitat bei
der Erweiterung bereits vorhandener Systeme gesichert.
Wiederholsperre: Einstellung eines Zeitraums in Minu-
ten, innerhalb dessen eine zweite Buchung der gleichen
Person nicht abgespeichert wird.

Speicherwarnung: Einen prozentualen Anteil der Spei-
cherfillung auswahlen, ab dem eine Warnung erfolgen
soll.
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Datei

In diesem Meni kann die jeweils angewdhlte Option fur alle an-
gemeldeten Mitarbeiter gleichzeitig durchgefiihrt werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den
Menupunkt Datei.

Datei ]

Alles loeschen?

Loesche Bild

L y—
[ L0

Buchungen léschen

Alle im Speicher befindlichen Buchungen werden geldscht.

Alles léschen

Der Speicher wird komplett geldscht.

Loe Bereich

Ein Bereich wird geldscht.

Loesche Bild

Hintergrundbilder, die als Bildschirmschoner fungieren, werden
geldscht.

Update

Uber den USB-Anschluss an der linken Seite des NTx 960 kann ein
Update der Firmware vorgenommen werden.

1. Stecken Sie den USB-Speicher mit der Update-Datei an der
linken Seite des NTx 960 in den USB-Anschluss.

2. Wabhlen Sie im HauptmenU System und anschlieBend den
MenUpunkt Update.
Das Update wird sofort eingelesen und durch eine Hin-
weismeldung angezeigt.
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Funktionstasten

Das NTx 960 verfligt Uber vier Funktionstasten. Die Belegung der
Funktionstasten ist variabel und kann Uber die externe Zeiterfas-
sungssoftware gedndert werden.

Display

Mit den verfligbaren Parametern kénnen die Anzeige des Farb-
displays und die Sicherheit bei der Anmeldung den eigenen Be-
dirfnissen angepasst werden.

1.

Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den

Menupunkt Display.
®

Einstellungen
Passwort Wiederhol. « [&f * (1-9)

UhrenModus 1
N R

Tasten/Uhr BN

WREREN [ (es0) Wl 7 060

Einstellungén
1:1 Vergl Wiederhol « & * (1-9)
Passwort Wiederhol. s E > (1-9)

UhrenModus 1
N B

Tasten/Uhr ' s

1:1 Vergl Wiederhol.: Maximale Anzahl der Versuche
beim 1:1-Vergleich des Fingerabdrucks festlegen.
Passwort Wiederhol.: Maximale Anzahl der Versuche bei
der Eingabe eines Passworts festlegen.

UhrenModus: Fest eingestellte Uhrenanzeige im Digital-
Modus (Modus 1).

Tasten/Uhr: Zwischen der Anzeige der voreingestellten
Abwesenheitsgriinde oder der Uhrenanzeige umschalten.

54 e Grundeinstellungen



e Wert ,1": Wenige Sekunden nach einem Bedienschritt
wird auf die Uhrenanzeige zuriickgeschaltet.

e Wert ,0": Die voreingestellten Abwesenheitsgriinde
werden standig angezeigt. Ein Umschalten auf die Uh-
renanzeige erfolgt nur nach Driicken der Taste [ESC].

Reset

Mit einem Reset kann das NTx 960 insgesamt oder in Teilberei-
chen auf die werkseitigen Einstellungen zurlickgesetzt werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den
Menupunkt Reset.

Reset ®

. Funktionstasten Reset

Reset Klingel
" Reset Allg. Param

Reset auf Default-Werte

Alle Einstellungen werden auf die Werkseinstellungen zurlickge-
setzt.

Funktionstasten Reset

Die Funktionstasten werden wieder auf die im Auslieferungs-
zustand vordefinierten Bezeichnungen zuriickgesetzt.

Reset Klingel

Samtliche Zeitsteuerungen des internen Pausensignals werden
wieder zurlickgesetzt.

Reset Allgemeine Parameter

Geéanderte Systemeinstellungen werden wieder auf die Standard-
werte zurlickgesetzt.
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Klingel (Pausensignal)

Das NTx 960 stellt ein programmierbares internes Pausensignal
zur Verfligung, das Sie im MenU Klingel steuern kdnnen.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den
MenUpunkt Klingel.

Klingel100: bellol.

KlingelZ 00:00 hellol.way

Klingel: 00:00 hellOl.wawy
Klingele00:00 hellOl.wav
KlingelS00:00 hellOl.waw

Klingelf 00:00 hellOl.waw
Klingel:00:00 hell0l.wav

Klingel€ 00:00 hellol.wav v

PageUp: % PageDown: # Einstell.: OK An/Aus: M/¢

Es stehen lhnen zwei Bedienmdglichkeiten zur Verfligung:
e Driicken der Menii-Taste [M/ ]
Aktivieren eines zuvor ausgewahlten Pausensignals.
In der Spalte ,Status” erscheint ein kleines Lautsprecher-
symbol @
o Driicken der Taste [OK]
Programmieren des Pausensignals.

1. Wahlen Sie mit Hilfe der Navigationstasten ein Pausensig-
nal aus.

2. Drlcken Sie die Taste [OK]. Stellen Sie das Pausensignal
individuell ein.

Klingel Edit ®

Zeit
Musik

Volume

Zeiten

Status
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Zeit: Genaue Uhrzeit fir den Beginn des Pausensignals
einstellen.

Musik: Pausensignal auswahlen bzw. wechseln. Bei An-
wahl des Pausensignals ertont eine kurze Beispielsequenz.
Volume: Lautstarke des Pausensignals festlegen.

Zeiten: Anzahl der Wiederholungen des Pausensignals
festlegen.

Status: Pausensignal aktivieren oder deaktivieren.

Verschiedenes

In diesem Menli lassen sich verschiede Einstellungen vornehmen.

1.

Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den
MenUpunkt Verschiedenes.

verschied. ®
Sleep time M(0: Immer an)

Info Anzeige _

Netzt.blockies Y Info s 3
Sprache N 2

LOKMZ)
NTA 960

verschied., ®
Sleep time M(O: Immer an)

FP Image NIEeides

Info Anzeige

Netzt.blockies “Info s >

Sprache NDcUtsch

NTB 960

Sleep time: Uber diesen Parameter l3sst sich das NTx 960
zum Stromsparen in den Standby-Modus versetzen. Die
Eingabe umfasst die Minuten nach der letzten Betatigung
am NTx 960 bis zum Einschalten des Standby-Modus.
Nach Drlicken einer beliebigen Taste ist das Gerat sofort
wieder betriebsbereit. Der Parameter ,0” deaktiviert die-
sen Modus - das NTx 960 bleibt permanent eingeschaltet.
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FP Image: Nur in Verbindung mit zusatzlichem Fingerab-
druck-Leser aktiv. Einstellbar ist die Anzeige beim Aufle-
gen eines Fingers wahrend des Anmelde- und Buchungs-
vorgangs.

e Keine - Bei Anmeldung und bei Buchung wird anstelle
des Fingerabdrucks ein allgemeines Bild angezeigt.

e Einlesen zeigen - Bei der Anmeldung wird der Finger-
abdruck, bei der Buchung ein allgemeines Bild ange-
zeigt.

e Vergleich zeigen — Der erzeugte Fingerabdruck wird
nur bei der Buchung angezeigt, bei der Anmeldung
wird ein allgemeines Bild angezeigt.

e Beides - Bei Anmeldung und bei Buchung wird der
Fingerabdruck angezeigt.

Netzt. blockiert (Netztaste blockiert): Diese Option er-
maoglicht das Verriegeln der Ein-/Aus-Taste.

e An - die Ein-/Aus-Taste ist blockiert, das heif}t, Unbe-
fugte kdnnen das NTx 960 nicht ausschalten.

e Aus - die Ein-/Aus-Taste ist nicht blockiert, das heif3t,
Anwender konnen das NTx 960 ausschalten.

Info Anzeige: Steuert die Dauer der Anzeige der Mitar-
beiterinformation von 1 bis 30 Sekunden.

Info: Mit dieser Option wird die Anzeige des Informati-
onsspeichers gesteuert. Ist diese Option aktiviert (An),
wird der Informationsspeicher bei jeder Buchung ange-
zeigt. Ist diese Option deaktiviert (Aus), wird der Informa-
tionsspeicher nur nach Driicken der Info-Taste [#] ange-
zeigt.

Sprache: Fir die Menlianzeigen und die Sprachausgabe
kann zwischen deutscher und englischen Sprache gewahlt
werden.

Datum und Zeit

In diesem Meni erfolgt die Einstellung von Datum, Uhrzeit und
die Aktivierung bzw. Deaktivierung der Sommer-/ Winterzeit-
Umstellung.

1. Wahlen Sie im Hauptmenil Datum/Zeit.
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Einstellungen ®
Datum T R BT

zeit [l v EMs
So/Hi Zeit \~

Start

Ende

Datum: Aktuelles Datum im Format JJJJ MM TT eingeben.
Zeit: Aktuelle Uhrzeit im Format HH MM SS eingeben.
Sommer-/Winterzeit: Automatische Sommer-/ Winter-
zeit-Umstellung ein- bzw. ausschalten. Ist die automati-
sche Umstellung eingeschaltet, missen unter Start und
Ende jeweils das Datum (MM TT) und die Uhrzeit

(HH MM) der Umstellung eingetragen werden.

USB Drive

Uber die USB-Verwaltung kénnen zum einen verschiedene Daten
auf einen eingesteckten USB-Speicher gespeichert werden und
zum anderen Daten von einem USB-Speicher auf das NTx 960 ge-
laden werden.

Hinweis: Die erzeugten Datensdtze beginnen mit der GeratelD
des Zeiterfassungsterminals. Sollen Daten von mehreren Zeiter-
fassungsterminals auf einem Datentrdger gespeichert werden
empfiehlt es sich, die Zeiterfassungsterminals mit unterschiedli-
chen GerételD zu versehen. Damit wird ein versehentliches Uber-
schreiben bereits vorhandener Daten vermieden.

Wahlen Sie im Hauptmenl Kommunikation und anschlieBend Si-
cherheit, wenn Sie die GeratelD dndern mochten.

Download von Daten

Mit dieser Funktion kénnen Sie die gespeicherten Daten vom
NTx 960 auf einen USB-Speicher Ubertragen.

1. Stecken Sie den USB-Speicher an der linken Seite des
NTx 960 in den USB-Anschluss.

W 2. Wihlen Sie im Hauptmeni USB.
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USEDr ive ®

3. Wabhlen Sie Download. Es stehen lhnen die folgenden
Download-Mdoglichkeiten zur Verfligung:

Download

Nachrichten/Infos

Zur (ESC)

Download Buchungen
1. Wahlen Sie Buchungen.

2. Drlcken Sie die Taste [OK] und die Datenlibertragung
startet. Der erfolgreiche Abschluss des Vorgangs wird
lhnen am Display des NTx 960 mit einer Hinweismeldung
angezeigt.

Danach erfolgt die Abfrage, ob die Uibertragenen Daten
im Speicher des NTx 960 gel6scht werden sollen.

3. Drlcken Sie die Taste [ESC] oder die Taste [OK], um den
Vorgang abzuschlieBen und entfernen Sie den USB-
Speicher wieder.

Download Benutzer

Diese Aktion erfolgt analog zur Vorgehensweise des Downloads
der Buchungs-Daten. Die Benutzer-Daten werden dabei auf den
USB-Speicher Ubertragen.
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Download Nachrichten/Infos

Diese Aktion erfolgt analog zur Vorgehensweise des Downloads
der Buchungs-Daten. Die Mitarbeiter-Nachrichten/Infos werden
dabei auf den USB-Speicher Ubertragen.

Download Foto

Diese Aktion erfolgt analog zur Vorgehensweise des Downloads
der Buchungs-Daten. Fotos werden dabei auf den USB-Speicher
Ubertragen.

Upload von Daten

Mit dieser Funktion konnen Sie die auf einem USB-Speicher ge-
speicherten Daten auf das NTx 960 Ubertragen.

1. Stecken Sie den USB-Speicher an der linken Seite des
NTx 960 in den USB-Anschluss.

2. Wabhlen Sie im Hauptmeni USB.

W USBDrive ®
TR

Ioimsssisssssssen 4| 5 14 & 1 (1 sesssssssepssenenent

3. Wabhlen Sie Upload. . Es stehen Ihnen die folgenden Up-
load-Mdglichkeiten zur Verfigung:

Upload ®

Nachrichten/Infos

S —

Upload Icon
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Upload Benutzer
1. Wahlen Sie Benutzer.

2. Dricken Sie [OK] und die Dateniuibertragung startet. Der
erfolgreiche Abschluss des Vorgangs wird Ihnen am Dis-
play des NTx 960 angezeigt.

3. Drlicken Sie [OK] und anschlieBend [ESC], um den Vor-
gang abzuschlieBen und entfernen Sie den USB-Speicher
wieder.

Upload Nachrichten/Infos

Diese Aktion erfolgt analog zur Vorgehensweise des Uploads der
Benutzer-Daten. Die Mitarbeiter-Nachrichten (SMS) werden dabei
vom USB-Speicher auf das NTx 960 Ubertragen.

Upload Foto

FUr jede Person kann im NTx 960 ein Foto hinterlegt werden, das
dann bei jeder Buchung im Display angezeigt wird. Diese Aktion
erfolgt analog zur Vorgehensweise des Uploads der Benutzer-
Daten. Die Fotos werden dabei vom USB-Speicher auf das NTx
960 Ubertragen. Folgende Voraussetzungen sind flr die Foto-
dateien zwingend erforderlich:

FotogroBe Breite x Hohe 320 Pixel x 240 Pixel
Auflosung 72 dpi
Dateiformat Jjpg
DateigroBBe <35kB
Dateibezeichnung Benutzer-ID.jpg
Upload Icon

Diese Option ist reserviert fir zuklnftige Firmware-Erweite-
rungen.

62 e Grundeinstellungen



Auto-Test

Uber den Auto-Test kénnen Sie die einzelnen Komponenten des
NTx 960 Uberprifen.

1.

Wahlen Sie im Hauptmenu Test.
. Auto Test ®

< IJ

NTA 960
Auto Test ®

NTB 960

Sie erhalten Zugriff auf die folgenden Tests:

Gesamt Test: Die einzelnen Tests werden nacheinander
automatisch durchlaufen.

Display: Das Display wird Uberprift. Dazu wird ein Farb-,
WeiB- und Schwarztest durchlaufen.

Audio: Die Sprachausgabe wird Uberpriift. Dazu werden
alle geladenen Sprachdateien abgespielt.

Tastatur: Samtliche Tasten des NTx 960 werden auf dem
Display abgebildet. Nach Driicken einer Taste, erfolgt bei
der jeweiligen Taste auf dem Display ein vorlibergehender
Farbumschlag. Dieser zeigt an, dass die Taste ordnungs-
gemaB funktioniert.

Sensor: Bei einem NTx 960 mit Fingerabdruck-Leser kann
hier die Lesefahigkeit der Sensoroberfldche getestet wer-
den.

RTC: Es erfolgt ein Uhrentest.
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Buchungen

Im Menl Buchungen konnen selektiv die im NTx 960 gespei-
cherten Buchungen angezeigt werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Buchungen.

Buchung ®

O I
Start Maong Tag u Zeit _

Ende p§4 Mong Tag A Zeit

EERSE = |EE

2. Dricken Sie die Taste [OK], werden alle im NTx 960 ge-
speicherten Buchungen fur den aktuellen Tag angezeigt.

Die Anzeige kann nach Eingabe der Benutzer-ID fir ein-
zelne Benutzer erfolgen bzw. fir einen bestimmten Zeit-
raum eingeschrankt werden.

Hinweis: Es kénnen nur die Datensédtze angezeigt werden, die
sich zum Zeitpunkt der Abfrage im Datenspeicher befinden. Die
im NTx 960 befindlichen Buchungen werden in Verbindung mit
der Zeiterfassungssoftware nach erfolgreicher Datenibertragung
geléscht und stehen fiir eine Anzeige nicht mehr zur Verfligung.
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System-Information

Wahlen Sie im Hauptmenl Syst-Info. Das Menl Syst-Info stellt
Ihnen allgemeine Informationen zu den Buchungen und zum NTx
960 zur Verfligung.

Mit den Navigationstasten konnen Sie zwischen den Register-
karten Buchungen, Gerat und Power wechseln.
Buchungen

Grafischer Uberblick {iber angemeldete Benutzer, getétigte Bu-
chungen und genutzten bzw. verfligbaren Speicherplatz.

Gerat

Allgemeine Informationen zum NTx 960, zur Versionsnummer der
Firmware, zu verwendeten Algorithmen, zum Hersteller und zum
Produktionsdatum.

Terminal-Typ: Series?60
Serien-Num.: 3260021310002
MAC Addresse 00:17:61:84:39:41
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Power

Information zur Art der Stromversorgung (Netzanschluss bzw.
optional Notstrom-Akku) sowie grafische und prozentuale Anzei-
ge des aktuellen Akku-Ladezustands (optional).
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Webserver

Die Zeiterfassungsterminals der Serie NTx 960 verfligen Uber ei-
nen integrierten Webserver. Damit ist es moglich, das NTx 960
Uber das Intranet bzw. Internet zeitnah zu verwalten.

Verantwortliche Mitarbeiter kdnnen standortunabhdngig Daten
und Einstellungen des NTx 960 einsehen bzw. andern. Lokale
Programminstallationen sind dazu nicht erforderlich.

Aufruf Webserver

Vor dem Aufruf des Webservers missen folgende Voraus-
setzungen erflllt sein:
e NTx 960 muss sich im Netzwerk befinden

e NTx 960 muss eingeschaltet sein

1. Starten Sie lhren Webbrowser.

2. Tragen Sie in der Adresszeile die IP-Adresse Ihres NTx 960
ein:
z. B.: http://192.168.1.205

Die IP-Adresse finden Sie auf dem jeweiligen NTx 960 in
im Menl Kommunikation unter dem Menipunkt Netz-
werk.

3. Drlicken Sie anschlieBend die Eingabetaste.

Benutzerhandbuch Serie 960 Webserver e 67



Webserver Controlcenter

4. Tragen Sie im Anmeldefenster ein:
Benutzername: administrator
Passwort: 123456

5. Klicken Sie im Anmeldefenster auf [Login]. Damit sind Sie
mit dem NTx 960 verbunden.

Datensitze

Auswahlen

Exportisren

Benutzer

Bearbeiten

Hinzufiigen

System

Sofii-Zeit

fllgemein

DatumjUhrzeit
Kommunikation

Passwort
Daten ldschen

68 e Webserver



Datensatze

Auswahlen

Fir die Anzeige von Mitarbeiterdaten besteht die Moglichkeit ei-
ne Auswahl fir einen bestimmten Zeitraum oder nach Mitarbei-
tern zu treffen.

1. Klicken Sie in der Rubrik Datensatze auf Auswahlen.
Es werden die aktuell auf dem NTx 960 erfassten Mitar-
beiter angezeigt.

—— I
Datensitze
Auswshlen Zeitzone:[2011-12-02 | Auswal | [201112:02 [ Auswarl | zyius: Heute + [ Ausfihren

Exportieren

D
1 Mueller Klaus 3109255 Keine Benutzer
Benutzer 2 Meyer Mercedes 3880648 Keine Benutzer

Bearbeiten

Hinzufilgen

System

Siofwii-Zeit
Allgemein
DatumjLhrzsit
Kommunikation
Passwort
Daten lischen

]

Datensatze :2

2. Markieren Sie die gewiinschten Mitarbeiter.

3. Wabhlen Sie die gewiinschten Auswahlkriterien.
Zeitzone: Uber Kalendermodule kénnen Sie Anfangs- und
Endedatum einer Zeitzone taggenau definieren.
Zyklus: Vorauswahl eines Zeitbereichs

4.  Klicken Sie auf [Ausflhren]. Die ausgewahlten Mitarbeiter-
daten werden in einem gesonderten Fenster angezeigt.

2 - Meyer Mercedes 2011-12-02 2011-12-02

2011-12-02

Kartenuberprifung

Karteniiberpriifung office
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Exportieren

Fur die Dateilibergabe an externe Programme steht lhnen im
Webserver eine Exportfunktion zur Verfligung, mit dessen Hilfe
Exportdateien im ASClI-Format erzeugt werden kdnnen.

Hinweis: Die erzeugten Datensatze beginnen immer mit der Ge-
ratelD. Sollen Daten von mehreren NTx 960 auf einem Datentré-
ger gespeichert werden, empfiehlt es sich, die Zeiterfassungster-
minals mit unterschiedlichen ID zu versehen. Dadurch lasst sich
ein versehentliches Uberschreiben bereits vorhandener Daten ver-
meiden.

1. Klicken Sie in der Rubrik Datensdtze auf Exportieren.

2. Markieren Sie die Mitarbeiter, deren Datensatze exportiert
werden sollen.

3. Klicken Sie auf [Start].

Datensitze

Auswahlen

Expartieren 5 I tiame Kaite Gruppe Berechtigungen
i) o 1 Benutzer
Benuteey Administrator 0 1 Administrator
EBzarbeiten Meyer Mercedes o 1 Benutzer
Hirzufiigen Miillar Kliic 0 1 Banitzar
Dateidownload

Einstellungen %

Mochten Sie die Datei speichem oder online nach einem
Zeitzanen Programm zum Offnen der Datei suchen?

Gruppen B Name: attlog.dat

Kombinationen (. Typ: Unbekannter Dateityp

Von: 192.168.1.205

System
T Suchen | [ Speichem | [ Abbrechen |
Einstellungen
Daueréffrung |
Feist. = r
CEREE) > Dateien aus dem Intemet kénnen nitzlich sein, aber manche
Allgemein [i kénnen auf dem Computer Schaden anrichten. Suchen Sie nach
DaturjUhrzeit keinem Programm zum Cffnen der Datei bzw. speichem Sie sie
(i nicht, falls Sie der Quelle nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?
Passwart | &
Daten ldschen Datensitze :4

4.  Klicken Sie auf [Speichern] und speichern Sie die Datei an
dem gewdlinschten Speicherort.

70 e Webserver



Benutzer

Unter Benutzer habe Sie die Mdglichkeit, Datensatze von Mitar-
beitern zu andern bzw. zu |6schen oder einen neuen Mitarbeiter
hinzuzuflgen.

Bearbeiten

1. Klicken Sie in der Rubrik Benutzer auf Bearbeiten.

Datensatze

Auswahlen

Exportisren

Mueller Klaus 3109255
Meyer Mercedes | 3880648

Andern  Loschen
Benutzer Andern  Léschen

EBearbeiten

Hireufiigen

System

Sojwi-Zelt
Allgemein
DatumfUhrzsit
Komrnunikation
Fasswort

Daten lischen

]

Datensdtze :2

e —————
Zur schnelleren Suche nach Benutzer-ID oder Name kon-

nen im oberen Bereich des Fensters Filter gesetzt werden.
Andern

1. Klicken Sie in der Zeile des Mitarbeiters dessen Daten ge-
andert werden sollen auf Andern.
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Datensatze

Auswahlen
Exportisren

Benutzer

EBearbeiten

Hireufiigen

System

Sofwi-Zelt
Allgemein

DatumfUhrzeit

Kommunikation
Passwort

Daten lischen

|

ID: ,27 (ID bereits vergeben! )
Name : Meyer

Berechtigungen : Benuizer -

Passwort : 12345678

Karte : W (Wenn nicht benutzt, leer lassen!}

2. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor. Grau ge-
kennzeichnete Eintragungen kdénnen nicht geandert wer-
den.

Klicken Sie auf [Speichern].

4.  Klicken Sie auf [Zuriick], um wieder in das Uibergeordnete

MenUl zum Bearbeiten zu gelangen.
Léschen

1. Klicken Sie in der Zeile des Mitarbeiters dessen Daten ge-
|6scht werden sollen auf Léschen.

2. Klicken Sie auf [OK], um die Sicherheitsabfrage zu besta-
tigen.

Hinzufiigen

1. Klicken Sie in der Rubrik Benutzer auf Hinzufigen.

2. Tragen Sie die gewiinschten Mitarbeiter-Informationen
ein.

3. Klicken Sie auf [Speichern].
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System

Fir die Nutzung des NTx 960 sind verschiedene Systemeingaben
maoglich.

Sommer-/Winterzeit
1. Klicken Sie in der Rubrik System auf So/Wi-Zeit.

Datensstze 2 _

Auswahlen Enstelungen

Exportisren

SofWi-Zeit: On =
Benutzer
Beginn 03-27  (MM-TT)-|02:00  (HH:MM)
Bearbeiten
Hinzufiigen Ende 10-30  (MM-TT)-|03:00  (HH:MM)
System
Sowi-Zelt
Allgemein
DatumfUhrzeit
Karmuniation
Passiwort

Daten lischen

2. Setzen Sie die Sommer/Winterzeit.
Off: Sommer/Winterzeit nicht aktiviert
On: Sommer/Winterzeit aktiviert

3. Tragen Sie bei aktivierter Sommer/Winterzeit den Beginn
und das Ende entsprechend der Vorgaben ein.

4.  Klicken Sie auf [Speichern].
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Allgemein

1.

Klicken Sie in der Rubrik System auf Allgemein.

Datensitze

Auswahlen

Exportisren

Benutzer

Bearbeiten

Hirzufiigen

System

So{wi-Zelt
Allgemein

DatumfUhrzeit

Kommunikation
Passwort

Daten lischen

Aktuelle Sprache Deutsch =
Maximale Anzahl Verbindungen (10
Max. Verbindungszeit 15 Minuten

Terminal office

Restart Device

Speichem

Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor:

Aktuelle Sprache: Fir die Benutzeroberflache des Web-
servers stehen Deutsch, Englisch und Chinesisch zur Aus-
wabhl.

Max. Anzahl Verbindungen: Maximale Anzahl der Mit-
arbeiter, die gleichzeitig auf den Webserver zugreifen
kénnen.

Max. Verbindungszeit: Erfolgt innerhalb der eingestell-
ten Zeit keine Aktivitat, wird der Zugang zum Webserver
unterbrochen.

Terminal: Bezeichnung des aufgerufenen Zeiterfassungs-
terminals.

Restart Device: Am Zeiterfassungsterminal kann ein Neu-
start durchgefiihrt werden.

Klicken Sie auf [Speichern]. Am NTx 960 und am Webser-
ver erfolgen Neustarts, um die jeweilige Anderung zu
Ubernehmen.
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Datum/Uhrzeit

Das NTx 960 ist mit einer internen Quarzzeitbasis ausgestattet
und verfligt Uber eine hohe Ganggenauigkeit. Trotzdem ist es in
groBeren Zeitabstanden erforderlich, die Uhrzeit zu korrigieren.
Mit dem Ausfithren der Option Synchronisieren wird die System-
zeit des PC zum NTx 960 gesendet.

Hinweis: Fihren Sie flr eine korrekte Funktion des Gesamt-
systems die Uhrensynchronisation mindestens einmal jahrlich

durch.

1.

Klicken Sie in der Rubrik System auf Datum/Uhrzeit.

Datensdtze

Auswahlen

Exportieren

Benutzer

Bearbeiten

Hirzufilgen

System

Sowi-Zeit

Allgemein

DatumfUhrzzit
Kommunikation

Passwort
Daten laschen

iy ~
Terminal Datum/Zeit 2011-12-2 13465

@
Zemabgleich ’—Automatsch

’?Manuell

PC: Datum/Zeit 2011-12-2 144347 (YYYY-MM-DD - HH:MM:SS)

Es werden Datum und Uhrzeit des NTx 960 und des PC’s
angezeigt.

Markieren Sie den gewdinschten Zeitabgleich:
Automatisch: Das Synchronisieren erfolgt mit den ange-
zeigten PC-Zeiten.

Manuell: Fir das Synchronisieren kénnen Sie Datum und
Uhrzeit selbst eintragen.

Klicken Sie auf [Synchronisieren].
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Kommunikation

In diesem Meni erhalten Sie einen Uberblick (iber die Ein-
stellungen der Datenschnittstellen am NTx 960.

1.

Klicken Sie in der Rubrik System auf Kommunikation.

Datensitze

Auswahlen

Exportisren

Benutzer

Bearbeiten

Hirzufiigen

System

So{wi-Zelt
Allgemein

DatumfUhrzeit

Kommunikation
Passwort

Daten lischen

Kommunikation
IP Addresse

Subnet Mask

Gateway

Terminals

Rs232/Rs485

RS232 BaudRate

192.168.1.44 {300¢.200.300¢.300¢)
255.255.255.0 (200x.3001,300(300¢)

00.00 (00,3001 500.006)
1
Rs232{® on [T off Rs485{" On

115200 Bps— ~

Netzwerk-Verbindung

Serielle Verbindungen

[ o
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Passwort

Hinweis: Bei den Buchungssatzen und den Einstellungen auf
dem NTx 960 handelt es sich um sensible Daten. Das Administra-
torpasswort verhindert den unerlaubten Zugang zum NTx 960. Es
wird empfohlen, das herstellerseitig vorgegebene Passwort zu
andern, da dieses meist allgemein bekannt ist.

1. Klicken Sie in der Rubrik System auf Passwort.

e
Datensitze

“"administrator” ist ein reservierter Account und kann nicht gedndert werden. Das Passwort kann gedndert
Auswahlen werden indem Sie ein neues Passwort eingeben.

Exportieren

Passwort neu :‘ Bestatigt :|

Benutzer Speichem

Bearbeiten

Hinzufilgen

System

Sowi-Zeit

Allgemein
DatumfUhrzzit
Kommunikation

Passwort
Daten laschen

2. Tragen Sie das neue Passwort ein und bestatigen Sie die-
ses durch nochmalige Eingabe.

3. Klicken Sie auf [Speichern].

Daten loschen

1. Klicken Sie Rubrik System auf Daten Idschen.
Mit Loschen kénnen alle Datensétze des NTx 960 unwi-
derruflich aus dem System entfernt werden. Dazu er-
scheint ein Dialogfenster, mit einer Sicherheitsabfrage.

2. Klicken Sie auf [OK].
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Reinigung

Achtung: Schalten Sie das NTx 960 vor der Reinigung aus und
trennen Sie es von der Spannungsversorgung.

In bestimmten Zeitabstdnden sollte eine Reinigung von Gerate-
oberflache, Tastatur und Display erfolgen. Wegen der unter-
schiedlichen Umgebungsbedingungen sind jedoch allgemeine
Empfehlungen fir die Zeitabstande nicht maglich.

Gerateteil Reinigungsabstande

VESEIr Ui Eine Reinigung ist erforderlich, wenn die

Pl Sichtbarkeit des Displays nachlasst.
Fingerabdruckleser Eine Reinigung ist erforderlich, wenn Finger-
abdrlicke nicht mehr erkannt werden.
Tastatur und Display

Benutzen Sie zur Reinigung Produkte, wie zur Reinigung von Mo-
nitoroberflachen.

Fingerabdruck-Leser

Achtung: Die Schutzschicht des Fingerabdruck-Lesers darf nicht
mit Loésungs- oder Scheuermitteln gereinigt werden, da dadurch
die Sensorflache zerstort wird!

Reinigen Sie bei einem NTx 960 mit Fingerabdruck-Leser die Sen-
sorflache mit einem trockenen, weichen und fusselfreien Tuch.
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